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UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 11 Djc lip — Ty do — Hanh phic
S6: 46/QP-MN11 Tén Binh, ngay 12 thdang 9 nim 2022
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy ché Bio v¢ bi mat nha nuéc
Trudng Mim non 11

HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON 11

Cin cir phap 1énh Bao vé bi mat Nha nuéc do Uy ban Thuong vy Quéc hoi ban
hanh ngdy 28/12/2000;

Cin ctr nghi dinh s6 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002 ciia Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh Phép 1énh Béo vé bi mat nha nuéc;

Cin cir céng vin s§ 334/UBND-NC ngdy 12/4/2006 ciia Uy ban Nhan dén quén
Tén Binh vé thuc hién Ph4p 1énh Bao vé bi mit Nha nudc.

QUYET PINH

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay 12 Quy ché Bao vé bi méit Nha
nuée cia Trudng Mim non 11.

Diéu 2. Quyet dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Toan thé CB- GV—NV trudng Mam non 11 chiju tréch nh1¢m thi hanh quyét

dinh nay./.

HIEU TRU'

Noi nhgn

- Nhur didu 3 “Pé thi hAnh”

- Phdng GDPT Q.TB “Pé b4o céo”
-Lwu VT
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UBND QM NBINH ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUOQRNG NON 11 Doc l1ap — Tu do- Hanh phiic
QUY CHE

BAg’v¢ bi mit Nha nuée Trudng Mam non 11
(Ban hanh kém theo quyét dinh sé: 46/QP-MN11 ngay 12 thdng 09 ndm 2022)

CHUONG I
Quy dinh chung

Piéu 1. Bi mat Nha nudc la:
- Nhitng tin vé vy, viéc, tai liéu, dia diém, thoi gian, vat, 15i néi c6 ndi dung

quan trong thudc céc linh vire chinh trj, quéc phong, an ninh, d6i ngoai, kinh té, khoa

hoc, cong nghé hodc cac linh vuc khic ma Nha nuéc khong cong bd hodc chua cong
b va néu bi tiét 16, thi gdy nguy hai cho Nha nuéc Cong hoa X4 hi Chi nghia Viét
Nam.

- Nhirng thong tin, tu liu, s6 liéu, tai liéu quy dinh trong danh muc Bi méat Nha
nudce cia cac B nganh Trung wong va Uy ban nhan dan thanh phé.

- Nhirng thong tin, tu li€u, s6 liéu, tai liéu vat mang bi mit Nha nuéc da dugc
4n dinh, dong diu cac do mat tir cac co quan khac goi dén co quan Phong Gido duc va
Dao tao.

Diéu 2. Béo vé bi mit nha nudc 1a nhiém vu rat quan trong ctia Nha nuéc Cong
hoa X4 hoi Chu nghia Viét Nam. Céc co quan Dang, Nha nuéc, td chirc chinh trj - xa
héi, td chirc kinh té, t6 chirc khéc, don vi vii trang nhén dan (sau diy goi chung 12 co
quan, td chirc) va moi cong din déu c6 nghia vy, trach nhi€ém bao v¢ bi mat nha nudc.

Pidu 3. Nghiém ciAm moi hanh vi thu thap 1am 1§, 1am mét, chiém doat, mua ban,
tiéu huy trai phép bi mat Nha nuéc va viéc lam dung quyén, lgi ich hgp phap cua co
quan, td chirc va cong dan hoic 1am can try viée thyc hién céc ké hoach cia Nha
nudc.

Viée tiép xiic bao quéan, cung cip va xir Iy bi mat Nha nudc phai thuc hién theo
quy dinh cia Chinh phu.

CHUONG II
Quan ly, sir dung, tiéu hay tai li¢u bi mit Nha nuéc
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Didu 4. Soan thio, in, sao chyp tai liéu bi mat. Viéc soan thao, in, sao chup taj

liéu bi mét phai theo dung céc quy dinh sau:

- Ngudi duge giao nhiém vy soan thio, in, sao chup tai liéu phai nim ving noi
dung Phép 1énh Béo vé bi mét Nha nuéc; Nghj dinh 33/2002/ND-CP ngay 28/3/2002
ctia Chinh Phii quy dinh chi tiét thi hanh Phép 1énh Bi mé4t Nha nuéc va danh muc bi
mat Nha nudc.

- Noi soan thao, in 4n, sao chup tai liéu phai bdo dam an toan va do Hiéu trudng
quy dinh, nhitng ngudi khong c6 nhiém vu khong dugc vao nhirng noi nay.

- Tai liéu bi mat sau khi soan thao, danh mdy, in, sao chyup phai dugc xac dinh
va déng diu cép d6 mat, déu thu hdi (néu cz“m), déu “chi ngudi c6 tén méi duge boc
phong bi (néu can) ding theo muc 2 Théng tu 12/2002/TT-BCA (All) ngay
13/9/2002 cua By Cong an quy dinh.

- Tai li¢u bi mét sau khi soan thao, danh may, in, sao chup phai dugc ghi cu thé
sb trang, sb ban, sb lugng in, pham vi luu hanh, noi nhén, tén ngudi danh mady in, sao
chup tai li¢u.

Diéu 5. Phd bién, Iuu hanh, tim hidu, sir dung tai liéu bi mat, vat mang bi mat
Nha nudc

Viéc phd bién, lwu hanh, tim hiéu, sir dung tai liéu bi mét, vat mang bi mat Nha
nudc phai dugc thuc hién theo diing céc nguyén tic sau:

- Pang pham vi, d6i twgng quy dinh .

- T4 chirc noi bao dam an toan do Hiéu trudng quy dinh.

- Phai dugc phép cia Hi¢u trudng quan ly bi mat do.

- Nguoi duge giao nhi€ém vu dén tim hidu tra ciru tai liéu bi mat, vat mang bi
mét Nha nuéc phai c6 gidy chimg minh nhan dan kém theo gidy gi6i thiéu cua co
quan (ghi rd ndi dung,yéu cau tim hiéu).

Pidu 6. Van chuyén, giao nh4n tai liéu bi mat, vit mang bi méat Nha nudc.

Viéc véan chuyén, giao nhan tai liéu bi m4t, vat mang bi mat Nha nuéc phai dam
bao an toan tuyét ddi theo quy dinh sau day:

- Can b van chuyén, giao nhan tai lidu bi mat, vat mang bi mat Nha nudc phai
dugc Hiéu trudng phén cong thye hign.

- Moi trudng hop giao, nhén tai liéu, vat mang bi mét nha nuéc déu phai vao s,

c6 ky nhén gitra bén giao va bén nhén.
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- Trudng hop van chuyén, giao nhan d& thi phai dyng trong bao bi chéc chén,
phai niém phong theo quy dinh, van chuyén bing phuong tién an toan trong moi tinh
hudng, trudng hop cén thiét phdi hop véi luc lugng Cong an hd trg.
Pidu 7. Théng ké, hru gifr, bio quan tai liéu bi mit Nha nudc, vit mang bi mit
Nha nudgc.
- C4c td, bd phan phai th(")ng ké tai liéu bi mit Nha nuéc ma minh dang quan ly
theo trinh tyr thoi gian.

- Moi tai liéu bi mét nha nudc phéi duge cét gitr, bdo quan nghiém ngit.

- Tai liéu mat khi giai quyét xong phai dugc phan loai, sip xép dwa vao hd so
Iuu giit cin than.

- Moi trudng hop khi phat hién tai liéu, vat mang bi mat Nha nuéc mét, bj trdo
dbi, hu héng ho#ic bi mat nha nudc bi 1 phai béo ngay véi Hi¢u trudng c6 bién phap
giai quyét kip thoi.

- Viéc soan thao va luu trir tai liéu bi mat trén may vi tinh phai dugc bao quan
nghiém ngt. Mdy tinh c6 tai liu mat va céc tép tin mét déu phai c6 chuong trinh bao
mét. Phai thudng xuyén kiém tra dé bao quan tbt cac tap tin tai liéu mat luu trir trén
may vi tinh.

Pidu 8. Thanh 1y, tiéu hity c4c tai liéu bi mat

- Viéc thanh ly, tiéu huy tai li¢u bi mét phai do Hoi dong thanh ly cla truong,
ngudi truc tiép quén 1y tai ligu bi mat va cdn bd van thu bdo mét cla truong thuce hi¢n.

- Hoi ddng thanh Iy tai liéu bi mat phai 1ap bién ban théng ké diy du s tai liéu
thanh ly,ti€u hay.

- Bién ban thanh ly, tiéu huy luu tai by phén van thu bado mét cia trudng.

Pidu 9. Thuc hién cam két bao vé bi mat Nha nuéc.

- Hiéu trudng co quan phan cong va huéng din nhitng ngudi 1am cong tac bao
vé bi mat Nha nuée 1am vin ban cam két bao vé bi mét Nha nuéc va luu hd so nhén
su vin ban cam két nay.

- Nhing cufc hop truyén dat, phd bién hoi théo nhing ndi dung thudc pham vi
bi mat nha nuéc do “Tuyét mat, T6i mat” thi ngudi chu tri cude hop cb trach nhiém
bao dam ding thanh phan dy hop, nhic nhé ngudi dy hop thyc hién trich nhiém giir
bi méat ndi dung cudc hop .
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CHUONG III
Thim quyén trich nhi¢m ciia Hi¢u truéng, can bd cong chirc lién quan dén cong

tic Bao v¢ bi miat Nha nudc

Pidu 10. Hiéu trudng chju trich nhiém trudc Phong GDDT quan Tn Binh vé
bao v€ bi mit Nha nudec tai truong minh.

Piéu 11. Cén bd duge giao soan thao céc tai li€u bi mét c6 trach nhiém dbi
chiéu danh myc bi mat Nha nu6c cia Bo nganh Trung wong, S& Gido duc va Pio tao,
Quian Uy va Uy ban nhén dén quén Tan Binh dé 4n dinh mirc d6 mat, noi nhéan va sé
tai liéu phat hanh ding theo yéu ciu chi dao ciia Truéng phong Gido duc va Dao tao
quén Tan Binh.

Piéu 12. C4n b9, nhéan vién 1am cong tac soan thdo, danh mady, in, sao chup, luu
trit, giao nhén va tiép xuc khai théc tai liéu mét phai bao dam tin cdy vé chinh tri do
Hiéu trudng co quan tuyén chon theo ding qui dinh vé tiéu chuin cén bo.

Piéu 13. Cong tac thanh tra, kiém tra cong tac bao vé bi mat nha nudc. Hiéu
trudng c6 trach nhiém kidm tra thudng xuyén, chin chinh khic phuc Kkip thai céc so
sét trong cOng tac bao vé bi mat cua truong minh.

Diéu 14. Ché d6 béo cdo

- Dinh ky nha truong phéi bao cdo cong tac bao vé bi mat Nha nudc cho Phong
Gido duc va Pao tao theo hai hinh thic:

+ Béo c4o vu viéc dot xut, kip thdi ngan chin nhitng tac hai c6 thé xay ra.

+ B4o c4o quy, nam (Thoi gian bdo cdo vao ngay 10 mbi quy, 15/12 hang nim).

- Béo cdo vé Phong Gido duc va Dao tao khi c6 viéc dot xuét nhim kip thoi

ngan chdn nhitng tac hai cé thé xay ra.

CHUONG IV
Pi¢u khoan thi hanh

Piéu 15. Khen thudng.

Tép thé c4 nhan c6 mdt trong nhimg thanh tich sau ddy s& dugc khen thuong
theo quy dinh ctia phép luét:

1. Phat hién, tb giac kip thoi hanh vi thu thap, lam 19, lam mét, chiém doat, mua

ban, tiéu hiy trai phép bi mat Nha nudc.
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2. Khiic phyc moi khé khin, nguy hiém bao vé an toan bi mat Nha nuéc.

3. Hoan thanh xuét sic nhiém vy bio vé bi mit Nha nudc theo chic trach duge
giao.

Pidu 16. Xir ly vi pham

Moi vi pham ché 49 bao vé bi mat Nha nudc phai dugc diéu tra 1am rd. Nguoi
c6 hanh vi vi pham, tuy theo tinh chit, hu qué tac hai gdy ra s& bj xtr Iy ky luét, xu ly
vi pham hanh chinh hoc truy ciru trach nhi¢m hinh sy.

Pidu 17. Hiéu trudng trién khai thyc hién Quy ché Bao vé bi mat Nha nudc tai
Hoi nghi cén bd cong chirc, ddng thdi c6 ndi quy, bién phdp cu thé dé thuc hién cong
tac bao v€ bi mat Nha nudc.

Quy ché nay c6 hiéu luc tir nam hoc 2022-2023./.

HIEU TRUONG

Nguyén Thi Hué
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